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Sınavlarında Uyulması Gereken Usul ve Esaslar 

Öğretim Elemanlarının Uyması Gereken Kurallar 
1. Sınav soruları, dersin bilgi paketinde yer alan haftalık ders planına ve öğrenme 

çıktılarına uygun şekilde hazırlanır. 
2. Soru kâğıdında sınav süresi açıkça belirtilir; yoklama kâğıdı sistemden alınarak 

gözetmenlere teslim edilir.  
3. Fotokopi işlemi gözetmenler tarafından yapılacaksa, dersin öğretim elemanı sınav 

sorularını ve yoklama evrakını sınavdan en az üç iş günü önce ilgili gözetmene teslim 
eder. Teslim edilen sınav soruları PDF formatında hazırlanmış; sınav süresi, öğrenciye 
yönelik talimatlar ve yönlendirme işaretleri eksiksiz şekilde belirtilmiş olmalıdır. 

4. Öğretim elemanları, sınavın başlaması sırasında salonda bulunarak sınavı başlatır, 
gerekli bilgilendirmeyi yapar. Sınav süresince gözetmenler görevli olarak sınavı 
yürütür. Sınav bitiminde cevap kâğıtları ve yoklama evrakı sayılır, yoklama kâğıdının 
altına bir tutanak düzenlenir. Bu tutanakta evrak sayıları belirtilir ve hem öğretim 
elemanı hem de gözetmenler tarafından imzalanır. Ayrıca bir adet müstakil “Sınav 
Evrakı Teslim Tutanağı” düzenlenir. Yoklama kâğıdı üzerindeki tutanak, sınav 
evraklarıyla birlikte öğretim elemanında kalır; müstakil tutanak ise gözetmenler 
tarafından dekanlık arşivine bırakılır. 

Gözetmenlerin Uyması Gereken Kurallar 
1. Gözetmenler, sınav başlamadan en az 15 dakika önce salonda hazır bulunur; sınav 

öncesi hazırlık ve kontrolleri yapar. 
2. Öğrencilerin kimlik kartları sınav öncesinde kontrol edilir. Yoklama işlemi dikkatle 

yapılır ve her öğrenciye yoklama kâğıdı imzalatılır. 
3. Gözetmenler sınav öncesinde, öğrencilere sınav kuralları ve sınavın yürütülme biçimi 

hakkında kısa bilgilendirme yapar. Sınav süresince öğrencilerle gereksiz iletişim 
kurulmaz. 

4. Gözetmenler sınav süresince salonu terk etmez; telefon, tablet, kitap gibi materyallerle 
ilgilenmez. 

5. Sınav tamamlandıktan sonra cevap kâğıtları ve yoklama evrakı sayılarak yoklama 
kâğıdının altına bir tutanak oluşturulur. Bu tutanakta evrak sayıları belirtilir ve hem 
öğretim elemanı hem de gözetmenler tarafından imzalanır. Ayrıca bir adet müstakil 
“Sınav Evrakı Teslim Tutanağı” düzenlenir. Yoklama kâğıdı üzerindeki tutanak, sınav 
evraklarıyla birlikte öğretim elemanında kalırken, müstakil tutanak gözetmenler 
tarafından dekanlık arşivine bırakılır. 

6. Kopya tespiti durumunda, olayla ilgili tutanak düzenlenir. 
Öğrencilerimizin Uyması Gereken Kurallar: 

1. Kimlik kartı yanında olmayan öğrenci sınava alınmaz. 
2. Gözetmenlerin yönlendirmelerine uymak öğrencilerin sorumluluğundadır. Gözetmenler 

gerekli gördükleri takdirde öğrencilerin yerlerini değiştirebilir. 
3. Sınavın başlamasından sonra ilk 15 dakika içinde gelen öğrenciler sınava alınır; bu 

süreden sonra gelen öğrenciler sınav salonuna kabul edilmez ve ek süre verilmez. 



4. Sınav başladıktan sonraki ilk 15 dakika içinde salondan çıkmak yasaktır. 
5. Sınava giren öğrenci, sınav süresince cep telefonu, akıllı saat ve her türlü elektronik 

cihazını kapalı şekilde çantasına koymak zorundadır. Cep telefonunun sessize alınması 
yeterli değildir. Bu konuda tüm sorumluluk öğrenciye aittir. Sınav sırasında cep telefonu 
ile herhangi bir şekilde ilgilenen öğrenciye kopya işlemi uygulanır. 

6. Soru kâğıdını alan öğrenci, öncelikle sorularda eksik veya basım hatası olup olmadığını 
kontrol eder. 

7. Öğrenci, sınav sırasında yazım ya da basım hatası tespit ederse, salon görevlilerine 
bildirir ve kâğıdının değiştirilmesini talep eder. Bunun dışında sınavla ilgili soru 
sormak, öneride bulunmak ya da gözetmenlerle konuşmak yasaktır. 

8. Herhangi bir sebeple sınav salonundan çıkan öğrenci tekrar sınava alınmaz. 
9. Sıra üzerinde veya yakınlarında dersle ilgili yazıların silinmesi ve ders notlarının 

uzaklaştırılması öğrencinin sorumluluğundadır. Sınav esnasında sıraların üzerinde ve 
altında çanta, kitap, ders notları, mont veya kişisel eşya bulundurulmamalıdır. 

10. Sınav sırasında her ne şekilde olursa olsun sınavın genel düzenini bozan ya da ilan 
edilen sınav kurallarına uymayan öğrenciler hakkında tutanak tutulur ve öğrenci sınav 
salonundan çıkarılır. 

11. Sınav salonundan ayrılan öğrencilerin kapı önünde beklemesi, koridorlarda konuşması 
ve gürültü yapmaları yasaktır. 

 


