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Smavlarinda Uyulmasi Gereken Usul ve Esaslar

Ogretim Elemanlarimin Uymasi Gereken Kurallar

Sinav sorulari, dersin bilgi paketinde yer alan haftalik ders planina ve Ogrenme
ciktilarina uygun sekilde hazirlanir.

Soru kagidinda sinav siiresi acik¢a belirtilir; yoklama kagidi sistemden alinarak
gbzetmenlere teslim edilir.

Fotokopi islemi gbozetmenler tarafindan yapilacaksa, dersin 0gretim elemani sinav
sorularii ve yoklama evrakini sinavdan en az {i¢ is giinii 6nce ilgili gozetmene teslim
eder. Teslim edilen siav sorulart PDF formatinda hazirlanmis; sinav siiresi, 6grenciye
yonelik talimatlar ve yonlendirme isaretleri eksiksiz sekilde belirtilmis olmalidir.

Ogretim elemanlar1, smavin baslamasi sirasinda salonda bulunarak smavi baslatir,
gerekli bilgilendirmeyi yapar. Sinav siiresince goézetmenler gorevli olarak sinavi
yiiriitiir. Sinav bitiminde cevap kagitlar1 ve yoklama evraki sayilir, yoklama kagidinin
altina bir tutanak diizenlenir. Bu tutanakta evrak sayilar1 belirtilir ve hem 6gretim
eleman1 hem de gozetmenler tarafindan imzalanir. Ayrica bir adet miistakil “Sinav
Evraki Teslim Tutanag1” diizenlenir. Yoklama kagidi iizerindeki tutanak, siav
evraklariyla birlikte Ogretim elemaninda kalir; miistakil tutanak ise gozetmenler
tarafindan dekanlik arsivine birakilir.

Gozetmenlerin Uymasi Gereken Kurallar

Gozetmenler, sinav baglamadan en az 15 dakika Once salonda hazir bulunur; sinav
oncesi hazirlik ve kontrolleri yapar.

Ogrencilerin kimlik kartlar1 smav dncesinde kontrol edilir. Yoklama islemi dikkatle
yapilir ve her 6grenciye yoklama kagidi imzalatilir.

Gozetmenler sinav dncesinde, 0grencilere sinav kurallart ve sinavin yiiriitiillme bigimi
hakkinda kisa bilgilendirme yapar. Siav siiresince Ogrencilerle gereksiz iletisim
kurulmaz.

Gozetmenler sinav siiresince salonu terk etmez; telefon, tablet, kitap gibi materyallerle
ilgilenmez.

Sinav tamamlandiktan sonra cevap kagitlar1 ve yoklama evraki sayilarak yoklama
kagidinin altina bir tutanak olusturulur. Bu tutanakta evrak sayilart belirtilir ve hem
ogretim eleman1 hem de gozetmenler tarafindan imzalanir. Ayrica bir adet miistakil
“Sinav Evraki Teslim Tutanagi” diizenlenir. Yoklama kagidi iizerindeki tutanak, sinav
evraklariyla birlikte 6gretim elemaninda kalirken, miistakil tutanak goézetmenler
tarafindan dekanlik arsivine birakilir.

Kopya tespiti durumunda, olayla ilgili tutanak diizenlenir.
Ogrencilerimizin Uymasi Gereken Kurallar:
Kimlik kart1 yaninda olmayan 6grenci sinava alinmaz.

Gozetmenlerin yonlendirmelerine uymak 6grencilerin sorumlulugundadir. G6zetmenler
gerekli gordiikleri takdirde 6grencilerin yerlerini degistirebilir.

Sinavin baglamasindan sonra ilk 15 dakika iginde gelen dgrenciler sinava alinir; bu
siireden sonra gelen dgrenciler sinav salonuna kabul edilmez ve ek siire verilmez.
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Sinav bagladiktan sonraki ilk 15 dakika i¢inde salondan ¢ikmak yasaktir.

Sinava giren 6grenci, sinav siiresince cep telefonu, akilli saat ve her tiirli elektronik
cihazini kapali sekilde ¢antasina koymak zorundadir. Cep telefonunun sessize alinmasi
yeterli degildir. Bu konuda tiim sorumluluk 6grenciye aittir. Sinav sirasinda cep telefonu
ile herhangi bir sekilde ilgilenen 6grenciye kopya islemi uygulanir.

Soru k&gidin1 alan 6grenci, dncelikle sorularda eksik veya basim hatasi olup olmadigin
kontrol eder.

Ogrenci, smav sirasinda yazim ya da basim hatasi tespit ederse, salon gorevlilerine
bildirir ve kagidinin degistirilmesini talep eder. Bunun disinda sinavla ilgili soru
sormak, oneride bulunmak ya da gdzetmenlerle konusmak yasaktir.

Herhangi bir sebeple sinav salonundan ¢ikan 6grenci tekrar sinava alinmaz.

Sira iizerinde veya yakinlarinda dersle ilgili yazilarin silinmesi ve ders notlarmin
uzaklastirilmasi 6grencinin sorumlulugundadir. Sinav esnasinda siralarin {izerinde ve
altinda ¢anta, kitap, ders notlari, mont veya kisisel esya bulundurulmamalidir.

Sinav sirasinda her ne sekilde olursa olsun sinavin genel diizenini bozan ya da ilan
edilen sinav kurallarina uymayan 6grenciler hakkinda tutanak tutulur ve 6grenci sinav
salonundan ¢ikarilir.

Sinav salonundan ayrilan 6grencilerin kap1 6niinde beklemesi, koridorlarda konugmasi
ve giiriiltii yapmalar1 yasaktir.



